Association Internationale de la Savonnerie, de la Détergence et des Produits d’Entretien
International Association for Soaps, Detergents and Maintenance Products

A.lL.S.E. CHARTER NACHHALTIGES WASCHEN UND
REINIGEN

Verfahren fir die Charter-Zulassungspriifung durch einen
zugelassenen Uberprifer

(Version 1.0, 13. Mai 2005)

I. EinfiUhrung

Unternehmen, die sich an der A.I.S.E.-Charter Nachhaltiges Waschen und Reinigen
beteiligen mochten, missen zunéchst eine Zulassungsprifung (Entrance Check)
bestehen. Diese Prifung vor Ort wird durch eine zugelassene unabhéngige
Uberprufungsstelle durchgefiihrt. Zweck dieser Zulassungspriifung ist die Feststellung,
ob das antragstellende Unternehmen die Nachhaltigkeitsprozesse der Charter (Charter
Sustainability Procedures — CSPs) oder gleichwertige Managementprozesse, die dem
von der Charter geforderten Standard entsprechen, umgesetzt hat. Die
Zulassungspriifung erfordert keine Uberpriifung der wesentlichen Leistungsindikatoren
(Key Performance Indicators — KPIs).

Die Charter umfasst elf (11) CSPs, von denen sechs (6) von wesentlicher Bedeutung
sind und zum Zeitpunkt der Zulassungsprifung umgesetzt sein missen sowie funf (5)
nicht wesentliche Leistungsindikatoren, die innerhalb von drei (3) Jahren nach dem
Beitritt des Unternehmens zur Charter implementiert werden mussen. Die sechs
wesentlichen CSPs miissen bei der Zulassungsprifung vom zugelassenen Uberprifer
geprift werden.

Drei Jahre nachdem das Unternehmen offiziell Teilnehmer der Charter geworden ist,
wird eine zweite Uberpriifung vor Ort durchgefiihrt, bei der alle CSPs, auch die funf noch
nicht erfassten, Uberprift werden.

Sobald das Unternehmen der Charter beigetreten ist, hat es jedes Jahr tber die
individuelle Nachhaltigkeitsleistung Bericht zu erstatten, und zwar auf der Grundlage von
zehn (10) wesentlichen Leistungsindikatoren (KPIs). Auch hier hat der zugelassene
Uberprifer von Zeit zu Zeit (mindestens alle drei Jahre) zu priifen, ob das Unternehmen
im Rahmen des Berichterstattungssystems im Extranet der Charter angemessen Bericht
erstattet. Das Verfahren fur diese Zufallsprifungen der KPIs wird in einem getrennten
Anhang zu diesem Dokument erlautert (in Vorbereitung).
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Il. Wie kann ein Uberpriifer dem Pool der von der AISE zugelassenen Uberpriifer
beitreten?

Um dem Pool der von der AISE zugelassenen Uberpriifer beizutreten, miissen Sie
offiziell bei einer staatlich anerkannten, nationalen Akkreditierungsstelle akkreditiert sein
und das Verpflichtungsschreiben (Letter of Commitment) (siehe Anlage) unterschreiben,
das anschlielend an die Geschéftsstelle der A.I.S.E. zu Ubermitteln ist.

Dann wird der Uberpriifer als zugelassener Uberprifer (Accepted Verifier) auf der
Website der Charter (6ffentlich zugénglicher Teil — nur Name) sowie im Extranet der
Charter (geschiitzt — vollstandige Kontaktdaten einschlief3lich ggf. Informationen tber
Gebluhren pro Land) aufgefihrt.

Wenn ein Unterqehmen einen Antrag auf Aufnahme in die Charter stellt, wird es
gebeten, einen Uberprifer aus dem Pool auszuwéhlen, um die Zulassungsprufung vor
Ort durchzufiihren.

IIl. Ubersicht Giber das Verfahren

Dieses Kapitel erlautert das Stufenverfahren (1-10), um Charter-Teilnehmer zu werden
und erklart die Rolle des Uberprifers.

1) Unternehmen meldet sich fir
Schulung an und fuhrt
Schulung im Charter-Extranet >

durch

2.a) Interessierte/ kontaktierte
Uberprufer priifen
Akkreditierungskriterien auf
Charter-Website

4

2) Unternehmen wahlt Uberprifer aus

'

\ 4

2.b) Uberpriifer unterzeichnet Verpflich-
tungsschreiben und wird als zugelasse-
ner Uberpriifer zur Charter zugelassen

3) Unternehmen macht Termin mit
Uberpriifer fiir Zulassungspriifungs-
termin aus und meldet sich fur
Zulassung zur Charter an

2.c) Uberprifer wird auf
Website und Extranet der
Charter gelistet, erhalt Extranet-
Passwort

v '

4) Uberprifer und Unternehmen berei-

ten Besuch vor Ort vor, tragen erforder-
liche Informationen im Extranet zusam-
men (z. B. die erforderlichen Nachweise)

I

6) Unternehmen erhalt

detaillierten Uberpriiferbericht < durch, u
und entscheidet Giber nachsten halb von 10 Tagen Uber detaillierte CSP-

Schritt

5) Uberpriifer fithrt Uberpriifung vor Ort

nterrichtet Unternehmen inner-

Ergebnisse durch das Charter-Extranet

Verificati

l I
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,—V Mégliche Auswertung mit Uberpriifer

7.a) Negatives

Ergebnis — Fortsetzuna Schuluna/ Information von A.l.S.E.

7.b) Positives Ergebnis

'

9) Unternehmen bestatigt Zulassung zur Charter,
unterzeichnet Charter-Verpflichtungsschreiben,

reicht es bei der A.I.S.E. ein und wird gebeten, ]
die Charterlizenz zu unterzeichnen (zur Nutzung

8) Uberpriifer erhalt Genehmigung von
Unternehmen, um A.L.S.E. innerhalb von
48 Stunden Uber positives Ergebnis zu
unterrichten (“Das Unternehmen hat die
Zulassungsprifung bestanden®). Die
detaillierten CSP-Ergebnisse werden
aufbewahrt und im geschutzten Extranet
fur Benchmarking-Zwecke aggregiert

des Logos)

10) Unternehmen legt A.I.S.E. Charterlizenz
vor, wird zur Charter zugelassen und erhélt
Charter-Logo und Bildelemente sowie volle
Zugriffsrechte auf das Extranet

1) Unternehmen schlief3t Schulung ab

Bevor die Unternehmen sich fiir die Teilnahme an der Charter bewerben kénnen,
missen sie den Schulungsbereich der Charter-Website besuchen und sich fir eine

Schulung eintragen.

Die Schulung erfolgt Giber das Web-basierte System der Charter. Sie hilft den

Unternehmen im Voraus festzustellen, ob sie gut gen

ug vorbereitet sind fur die Charter

im Allgemeinen und die Zulassungspriifung (Entrance Check) im Besonderen.

Die Schulung gibt dem sich bewerbenden Unternehmen die Méglichkeit, das gesamte

Zulassungsprifungsverfahren durchzugehen, das ide

ntisch ist mit dem Verfahren, das

spater von dem ausgewahlten Uberpriifer (Verifier) vor Ort durchgefiihrt wird. Das
Unternehmen muss eine Reihe von Fragen beantworten und das Web-basierte System

wandelt die Antworten anschlielRend automatisch in e

ine Bewertung fir jeden einzelnen

Charter-Nachhaltigkeitsprozess (Charter Sustainability Procedure — (CSP) um.
Das Extranet enthalt auRerdem detaillierte__lnformationen uber die Nachweise, die vom
Unternehmen zu erbringen sind, um dem Uberprufer darzustellen, dass die CSPs

eingefuhrt und als Teil der Managementsysteme des

Den sich bewerbenden Unternehmen wird unbedingt

Unternehmens implementiert sind.

empfohlen, das

Schulungsverfahren in Anspruch zu nehmen, indem alle Fragen mit endgultigen oder

vorlaufigen Unternehmensdaten beantwortet werden.

Nach Beantwortung aller Fragen,

kann das Unternehmen sein eigenes Ergebnis (Score) ausrechnen.

Ein Mindestergebnis von 60 % oder mehr fir jeden der sechs wesentlichen CSPs

reicht aus, um der Charter beizutreten. Drei Jahre

nach Aufnahme des

Unternehmens braucht es ein Ergebnis von 60 % oder mehr fir alle 11 CSPs.
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2) + 3) Unternehmen wahlt Uberpriifer aus und beantragt Zulassung

Sobald das Unternehmen glaubt, fiir die Uberpriifung vor Ort bereit zu sein, kann es die
Zulassung beantragen. Um das Zulassungsverfahren auszulésen, muss das
Unternehmen einen Uberpriifer kontaktieren und einen Termin fur eine Besichtigung vor
Ort vereinbaren. Das Web-basierte System der Charter enthélt eine Suchmaschine, die
es dem Unternehmen ermdglicht, einen Uberprifer zu finden, der in der Region des
Unternehmens tatig ist.

Das Unternehmen kann irgendeinen Uberpriifer auswahlen, der im Pool der
,zugelassenen Uberprifer” gelistet ist. Falls das Unternehmen mit einem Uberpriifer
arbeiten mochte, der nicht aufgefiihrt ist, muss es den Uberpriifer bitten, das
“Verpflichtungsschreiben fiir Uberpriifer” zu unterzeichnen und es der A.I.S.E. vorlegen.
Der neue Uberprufer wird dann im Web-basierten System der Charter aufgelistet, kurz
nachdem die A.l.S.E. das Schreiben und einen ausreichenden Nachweis fiir die amtliche
Akkreditierung erhalten hat.

Unmittelbar nach der Festlegung des Termins mit dem Uberpriifer hat das Unternehmen
einen Zulassungsantrag im Web-basierten System der Charter auszufiillen.

Das Unternehmen sollte nicht nur detaillierte Angaben zum Unternehmen selbst
eintragen, sondern auch den ausgewahlten Uberpriifer sowie den Termin fur die
Uberprufung vor Ort angeben.

Nachdem das Unternehmen den Antrag eingereicht hat, erhalt der Uberpriifer
automatisch — Uber das Extranetsystem der Charter — eine Einladung per E-Mail fur die
Uberprifung vor Ort. NB: Der Uberpriifer sollte die Besichtung vor Ort erst vornehmen,
nachdem er eine offizielle Einladung per E-Mail erhalten hat!

4) Uberprifer bereitet Besichtigung vor Ort vor

Normalerweise bedeutet “vor Ort” einen Besuch in der Zentrale des Unternehmens. Es
ist nicht erforderlich, eine Fabrik zu besichtigen. Wenn ein Unternehmen in mehr als
einem Land tétig ist oder mehr als eine Zentrale hat, wird es dennoch die Uberpriifung
nur an einem Standort durchfiihren. Nicht jede Uberpriifung vor Ort ist gleich. Es gibt
(geringfugige) Unterschiede zwischen den Fragen der Zulassungsprufung fir die
Hersteller von Haushalts- und 1&I-Produkten.

Das Web-basierte System der Charter hilft dem Uberprufer bei der Zusammenstellung
der erforderlichen Informationen, um die Uberpriifung vor Ort vorzubereiten (siehe:
Leitfaden fur die Zulassungsprifung der Charter). So vermittelt das Extranet z. B. dem
Uberprifer und dem Unternehmen einen Uberblick tiber die Nachweise, die das gepriifte
Unternehmen zur Vorbereitung der Zulassungsprifung zusammenstellen muss.

Jedes zugelassene Uberpriifungsunternehmen erhélt einen persénlichen
Benutzernahmen und ein Passwort, mit dem sich der Uberpriifer in das Extranet der
Charter einloggen kann.

Nach der Zulassung erhalt der Uberpriifer Zugriff auf einen neuen Tabulator im oberen
Navigationsmenul mit der Bezeichnung ,Administration”. In diesem Kapitel findet der
Uberprifer einen Meniipunkt in der linken Navigation mit der Bezeichnung: ,Entrance
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Check Report” (Zulassungsprufungsbericht). Hier wird eine Liste der Unternehmen
angezeigt, die den jeweiligen Uberprtfer fur die Durchfiihrung der Zulassungsprifung
ausgewahlt haben.

5) Uberpriifer fuhrt Uberprifung vor Ort durch

Die Zulassungsprifung ist so gestaltet, dass die Besichtigung vor Ort an einem Tag
vorgenommen werden kann, insbesondere wenn das Unternehmen gut vorbereitet ist
und dem Uberprufer sofort die richtigen Nachweise vorlegen kann.

In der Regel wird der Uberprifer in die Zentrale des Unternehmens eingeladen. Es sollte
nicht erforderlich sein, einzelne Produktionsstatten zu besichtigen, es sei denn, dass
relevante Aufzeichnungen oder Akten dort aufbewahrt werden.

6) Uberprifer tragt Uberpriifungsergebnisse ein und unterrichtet zunachst das
Unternehmen

Der Uberpriifer hat die elektronischen Berechnungs- und Berichterstattungsdateien zu
verwenden, die im geschiitzten ,Verifiers Part* (Uberpriferteil) des Extranets der Charter
hinterlegt sind. Diese sehen &hnlich aus wie die Formulare, welche das Unternehmen
bei der Schulung verwenden konnte.

Der Uberpriifer hat zuerst dem Unternehmen die detaillierten Ergebnisse der
Besichtigung mitzuteilen.

Der Uberpriifer sollte dem Unternehmen seinen Bericht innerhalb von 10 Arbeitstagen
nach Durchflhrung der Besichtigung Ubermitteln.

7) Unternehmen wird tber sein Ergebnis unterrichtet

Falls das Ergebnis positiv ist, erlaubt das Unternehmen dem Uberpriifer die
Ubermittlung aller Schlussfolgerungen an die A.l.S.E. ohne detaillierte Ergebnisse pro
CSP, aber mit der Benachrichtigung, dass ,das besichtigte Unternehmen die
Zulassungsprifung bestanden hat".

Falls der Ausgang der Zulassungsprifung negativ ist, kann das Unternehmen die
Schulungsubungen fortsetzen und eine zweite Zulassungsprifung beantragen.
NB: Das Unternehmen hat die A.l.S.E. entsprechend zu unterrichten.

Niemand auBer dem Uberpriifer und dem besichtigten Unternehmen hat Zugriff auf die
detaillierten Ergebnisse der Zulassungsprufung innerhalb des geschitzten Extranets.
Das Unternehmen kann jedoch entscheiden, die Ergebnisse — im Rahmen einer
Vertraulichkeitsvereinbarung — der A.l.S.E. zuganglich zu machen.

Verification Procedure Entrance Check ver 1 0 20050513 _de.doc 5



8) A.LS.E. erhalt Informationen Uber bestandene Zulassungsprifung, Aufnahme
des Unternehmens in die Charter

Vorbehaltlich der Genehmigung durch das besichtigte Unternehmen, Ubermittelt
der Uberpriifer das Endergebnis an die A.I.S.E.

Wie bereits erwahnt, umfasst dieser Bericht lediglich die Schlussfolgerung, ob das
besichtigte Unternehmen die Zulassungsprifung bestanden hat. Es wird weder auf
Einzelheiten des Gesamtergebnisses Bezug genommen, noch auf die Bewertung
einzelner Fragen. Die detaillierten CSP-Ergebnisse werden im Extranet fur
Aggregierungs- und Benchmarkingzwecke eingestellt.

Der Uberprifer sollte in der Lage sein, seine Schlussfolgerung unmittelbar (innerhalb
von 48 Stunden) nach Genehmigung durch das Unternehmen an die A.l.S.E. zu
tbermitteln.

9) + 10) Unternehmen bestatigt Beitritt und erhalt Charter-Logo

Das Unternehmen muss erneut bestatigen, dass es der Charter beitreten mdchte,
unterzeichnet das Verpflichtungsschreiben im Rahmen der Charter und legt es der
A.l.LS.E. vor.

Anschlieend lUbersendet die A.I.S.E. eine Lizenzvereinbarung Uber die Nutzung des
Logos der Charter. Die Lizenzunterlagen missen unterzeichnet und der A.l.S.E. per
Post zurickgesandt werden. Das Unternehmen darf anschlieRend das Logo auf
Werbematerial (Website, Broschiiren usw.) sowie auf den Verpackungen verwenden.
Das Unternehmen erhalt ebenfalls uneingeschrankten Zugriff auf das Extranet.

Die Scoring-Daten des Unternehmens bleiben vertraulich, sie werden jedoch auf einer
sicheren Website abgelegt und mit anderen Unternehmensdaten aggregiert, unter der
Voraussetzung, dass mindestens vier weitere Unternehmen ihre Daten erfasst haben.
Auf diese Art und Weise ist es fiir jedes Unternehmen maoglich, die eigenen Ergebnisse
mit dem Durchschnittswert aller, die Daten eingereicht haben, zu vergleichen. Diese
Benchmarking-Mdglichkeit des Unternehmens fir seine eigene Leistung, bezogen auf
die Leistung der gesamten Branche, unter der Voraussetzung, dass mindestens vier
weitere Unternehmen aus dem gleichen Sektor (Haushalt oder | & 1) ihre Berichte
ebenfalls eingereicht haben, wird als ein wertvolles Werkzeug fur die Férderung der
Akzeptanz der Charter gesehen.
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IV. Detaillierte Anweisungen fiir den Uberpriifer zur Verwendung des Web-
basierten Systems der Charter

I?a diese Webseiten streng vertrauliche Informationen enthalten, hat der identifizierte
Uberprufer nur Zugriff auf diesen Teil des Extranets; auf die einzelnen
Unternehmensdaten haben nur das Unternehmen selbst und der Uberprifer Zugriff.

A. Autorisierung im Extranet

Hzarnama

Gehen Sie zu www.sustainable-cleaning.com und tragen
Sie Ihren Benutzernamen und lhr Passwort in der Login-
Box ein.

Password

Bitte beachten Sie, dass die Box “Remember password” [ remember password?
(Passwort speichern) nie auf einem o6ffentlich -
zuganglichen Rechner verwendet werden sollte.

| % forgot password?

% how to become a

participant?

B. Gehen Sie zum Bereich
Administration

Bewegen Sie lhre Maus in die obere
rechte Ecke des Bildschirms und
klicken Sie auf “Administration”.

C. Wabhlen Sie “Entrance Check Report”
(Zulassungspriufungsbericht) in der linken
Navigation aus

Entrance Check Report
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D. Unternehmensiibersichtsliste

Hier werden die Unternehmen aufgelistet, die Sie fur die Durchfihrung lhrer
Zulassungsprifung ausgewahlt haben.

The following companies have selected wou to perform a Charter Entrance Check, Click the
"Wiew" button next to a company to continue,

03 Mgy 2005 Demo Company Reguested

Das “Planned verification date” (vorgesehener Uberprifungstermin) ist der Termin,
den das Unternehmen fir die Uberpriifung vor Ort eingetragen hat. Dieser Termin
sollte normalerweise zwischen dem Unternehmen und dem Uberprifer im Voraus
vereinbart worden sein.

Der “Status” gibt den Status der Zulassungsprufung an. Wir unterscheiden die
folgenden Statusangeben:

e Requested (Beantragt): Das Unternehmen hat die Uberpriifung vor Ort
beantragt;

e Open (Offen): Der Uberpriifer hat begonnen, die Zulassungspriifungsangaben im
Websystem einzutragen, aber noch nicht abgeschlossen;

e Completed (Abgeschlossen): Der Uberpriifer hat den Zulassungspriifungsbericht
abgeschlossen. Das Ergebnis des Berichts ist der A.l.S.E. vorgelegt worden.

E. Unternehmen auswéhlen
Sie kdnnen beginnen, die Ergebnisse der Zulassungspriifung

einzutragen, indem Sie auf die Status-Schaltflache rechts vom
Unternehmen, das sich im “Requested”-Status befindet,

klicken.

Falls der Unternehmensstatus “Open” ist, kdnnen Sie auf die “Continue” (Weiter)-
Schaltflache klicken, um mit dem Bericht fortzufahren.

Falls der Unternehmensstatus “Completed” lautet, kénnen Sie auf die “View”
(Ansicht)-Schaltflache klicken, um den bereits Gbermittelten Bericht zu prifen oder
auszudrucken.
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F. Herunterladen von PDF-Bericht

Mit dieser Maske kbénnen Sie einen ausdruckbaren PDF-Bericht herunterladen,
welcher die Informationen erhalt, die erforderlich sind, um die Besichtigung vor Ort
vorzunehmen.

Wir empfehlen Ihnen unbedingt, diesen Bericht auszudrucken und bei der
Besichtigung zu verwenden. Das Dokument ist so gestaltet worden, dass Sie die
Ergebnisse der Besichtigung unmittelbar in das Dokument eintragen oder im
Dokument markieren kénnen.

Nach der Besichtigung konnen Sie die Anmerkungen auf dem Ausdruck als Quelle
fur die Berichterstattung tber die Ergebnisse der Zulassungsprufung im Online-
System verwenden. Um mit dem Eintragen der Ergebnisse zu beginnen, klicken Sie
auf “Enter the Entrance Check Results” (,Zulassungsprifungsergebnisse eingeben®).

To perform the on-site verfication vou have the choice to:

& waork anline, immediately entering the scores and results in the extranet svstem
# work offline, using the POF document below, Thiz document allows vou to perform
the on-site wizsit without internet connection, in which case vou are required to

enter the results in the extranet at a later moment,

e i
iz Download PDF Report for: Demo Company

It mam take up to 30 zeconds before the download starts,

Enter the Entrance Check Results

Click here to proceed and enter the scores and results online, You are required to submit

the entrance check resultz using thiz form within 10 dayvs after the on-site wizit,
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G. Bericht Gber die Zulassungsprufungsergebnisse — Stufe 1: Allgemeine
Informationen

Company Demo Company

Werifier Demo Yerifies

Auditor who performed John Doe

the wisit First & Last name

Actual wizit date 305,2005 D

If the visit took more than one davy, enter the first

wisiting daie,

Comments

These comments will be shared with the
cornpaiy vou wisited, 405 E will be able fo
read these OMEY IF the company decides b
disclose the results of the Entrance Check,

Hier kdnnen Sie allgemeine Informationen zur Uberpriifung vor Ort eintragen.
Soweit erforderlich, kbnnen Sie den Namen des Unternehmens und der Person,
welche die Besichtigung vor Ort durchgefuhrt hat, &ndern. Sie kdnnen ebenfalls das
Datum der Besichtigung vor Ort anpassen.

Das Feld Allgemeine Kommentare erméglicht Ihnen die Eingabe von allgemeinen
Anmerkungen zur Besichtigung vor Ort (z. B. Informationen tber die Art und Weise,
wie die Besichtigung durchgefiihrt wurde, Verbesserungsvorschlage usw.).

Klicken Sie auf die Schaltflache “Next” (Weiter), um die Anderungen zu speichern
und mit der nachsten Stufe fortzufahren.
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H. Uberpriufungstbersicht (CSP auswahlen)

Hier wird ein Uberblick tiber die CSPs gegeben. Der Status zeigt, ob die

Berichterstattung fir den jeweiligen CSP bereits abgeschlossen ist. Es werden die

folgenden Statusangaben unterschieden:

e Open (Offen): Bericht zu diesem CSP ist noch nicht abgeschlossen;

e Completed (Abgeschlossen): Bericht zu diesem CSP ist abgeschlossen (aber
kann noch geéndert werden).

Sie kdnnen auf die Schaltflaiche “Domains” klicken, um den CSP zu 6ffnen.

Bitte beachten Sie, dass die Struktur der Uberprifung vor Ort und des Berichts wie
folgt aufgebaut ist:

CSP > Domain > Control Activity > Check

Dinzite wizit date: 03 May 2005

PFleaze enter all the results of the onzite-vizit Entrance Check, When all C5F's have been
"completed”, click the button "Review Entrance Check Resultzs" an the bottom of the page. Thiz

will allow wou to review and fine-tune all scores before zubmitting,

C5P & Raw matenal selection and safety evaluation O[T domain: i

5P [ Resource Use Policy (Ol | domains o

C5P E: Occupational Health and Safety Management (WL domains i

C5P F: Environmental Mlanagement Swstem T | domain: -

C5P H: Product Recall Cpen  HEERERGES .

5P I: Fimizhed Product Safety Evaluation LT domain: o
AlLCESP's have to be completed before the report can be submitted
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I. CSP-Ubersicht (Doméane auswahlen)

Hier erhalten Sie eine Ubersicht tiber die Doméanen der ausgewéhlten CSPs. Ein
CSP kann eine oder mehrere Doméanen haben. Jede Domane hat eine Gewichtung
und einen Status. Die gewogenen Prozentsatze zeigen an, wie sich das Ergebnis
der Doméane im Verhaltnis zum Gesamtergebnis des CSP darstellt.

Der Status gibt an, ob die Berichterstattung zu dieser Doméne abgeschlossen
worden ist oder nicht.

Fawe Waterial Selection: Compamies will work to continually improve, balanced acrozz the three
sustainability pillars (zocial, economic and emvironmental) by, Setting and reviewing

specifications for individual raw matedals, Selecting raw matedals, opportunities to uze zpecific
recvcled materals where these are available and to use specific renewable ravw-materals, Raw
Material Safety Evaluation: compamies will progrezsively and svstematically perform or otherwize

obtain appropriate zafety evaluations for relevant raw materals used in their products,

Click to zee the full dezerption of thiz C5P,

Pleaze select a domain to enter the report scores,

...................................................................

1. Raw materal specification procedure 20% Open
2. Raw materals ordering procedure 2hE Cpen
3. Raw materals receiing procedure 25% Qpen
4. Raw materals handling in production 2hE Cpen
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J. Kontrollaktivitaten (Uberprufungsergebnisse eingeben)

Hier erhalten Sie eine Ubersicht tiber die Kontrollaktivitaten und Uberpriifungen
innerhalb der ausgewahlten Domaéne.

Die “Management- und Testing"-Prufung wird allgemein fir die Doméane
ausgewiesen. Die anderen Uberpriifungen
(Dokumentation/Initiierung/Zugriffsregelungen, Verfugbarkeit und
Modifizierbarkeit/Kommunikation und Schulung) werden fur jede Kontrollaktivitét
ausgewiesen.

Eine Domane kann eine oder mehrere Kontrollaktivitdten umfassen. In dem weiter
unten aufgefiihrten Screenshot lautet die Kontrollaktivitat “Specifications”.

Die Kontrollaktivitaten sind nicht mit einem gewogenen Prozentsatz versehen und
haben die gleiche Gewichtung bei der Ergebnisberechnung.

Die nachste Stufe besteht im Anklicken der -lcons und der Auswahl des
Ergebnisses (Score).

Jede Kontrollaktivitat ist mit einer Kommentarbox versehen, in der Sie Anmerkungen
eintragen konnen, die beriicksichtigt werden sollten, wenn das Ergebnis der
Zulassungsprifung bewertet wird. Diese Anmerkungen werden dem Unternehmen,
das gepruift wird, angezeigt.
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CSP A: Raw material selection and safety evaluation

Domain: Raw material specification procedure

Important Mote: Changes to thiz page are only saved after clicking the buttons "domain

averiew’ ar "next domain®,

(71 Bomain leval chack

A Mot done

ekt ki
b
kb
b
B

|A: Ma recards § documentation

|A: Cantral activity not undertaken

|A: Fandom aceess - no control ower change the infu:-rmatiu:-l k.3

| %

|A: MHane
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K. Auswahl eines Ergebnisses fiir jede Uberprifung innerhalb der
Kontrollaktivitat

Wenn Sie auf ein * -lcon klicken, erscheint ein Popup-Fenster. Hier kdnnen Sie
das am ehesten geeignete Ergebnis (Score) fur die Uberpriifung auswéhlen.
Oben erscheint die Bezeichnung der Prufung (“Information — Method of
Documentation”).

Wenn Sie die Begriffe in der linken Spalte und der unteren Zeile miteinander
verbinden, erhalten Sie die geeignete Antwort fiir die Uberprifung. Indem Sie Ihre
Maus Uber die mdglichen Antworten bewegen (Farbblécke), erscheint ein
Informationstext im unteren Bereich des Bildschirms. Mit diesem Text kdnnen Sie
feststellen, ob die ausgewahlte Antwort wirklich der Prifung entspricht.

Wenn Sie auf eine der Boxen klicken, verschwindet das Popup-Fenster und die
Antwort wird in der Textbox neben der Uberprifung angezeigt.

ﬁ_

Sie konnen diese Antwort &ndern, indem Sie erneut auf das -lcon klicken.

B “ocomenaton ﬂ Ho records f documentation -3

[MFORMAT IO - METHOD OF DOCUMEMTING

Standardizeds
automated

Ad hoc f
infarmal

Type

) Central Shared In.tegrated
Local file ) ) with other
file file
syztems
Sophistication

Rawse matenal salertinon nnlicvian mlare o giide the relevant neaanla Fo faumir ranas

Bitte beachten Sie, dass Sie detaillierte Informationen (ber die Prifung erhalten,

Doc
wenn Sie auf das Icon klicken.
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L. Navigieren zur ndchsten Domaéane

Sie kdnnen zwei Schaltflachen benutzen, um von einer Domane zur nachsten zu

navigieren:

e Domain Overview (Domaneniibersicht): Fihrt Sie zuriick zur Ubersicht tiber die
Domaénen des jeweiligen CSP.

e Next Domain (Nachste Domane): Fuhrt Sie zur ndchsten Doméne innerhalb des
CSP.

M. Priifung des Uberprifungsberichts

Sobald Sie alle Domanen in allen CSPs ausgefiillt haben, erscheint eine neue
Schaltflache auf der CSP-Ubersichtsseite “Review entrance check results” (Prifung
der Zulassungspriufungsergebnisse).

C5P | Finizhed Product Safety Evaluation Completed S

N. Bestatigung des Uberprifungsberichts

Nach Anklicken der Schaltflache “Review entrance check results” (Prifung der
Zulassungsprifungsergebnisse), konnen Sie einen aktualisierten Bericht im PDF-
Format herunterladen mit allen Ergebnissen, die Sie eingegeben haben. Diese PDF
enthalt noch nicht die berechneten Ergebnisse (Scores) und auch nicht das
positive/negative Ergebnis der Zulassungsprifung. Diese Berechnungen erfolgen
erst, nachdem Sie die Daten bestatigt haben.
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Pleaze review the entrance check results carfully uzing the POF Report below, The POF doez
not vet contain scores, Scores are calculated automatically by the svstem after wvou confirm

uzing the button below,

It can take up to 30 seconds before the download starts,

- .
& Download PDF Report for: Demo Company

The svztem will calculate the final result of the ALSE. Entrance Check. Thiz rezult can no
longer be altered, You will be able to download the POF report containing the outcome of
the entrance check and all the scores.

Am unteren Ende dieses Bildschirms finden Sie die folgenden Schaltflachen:

e Return & change results (Zurtck und Anderung der Ergebnisse): Hier erhalten
Sie die Mdglichkeit, zum CSP-Ubersichtsbildschrim zurtick zu gehen und
Anderungen am Bericht vorzunehmen;

e Confirm & Calculate the Final Result (Bestatigung und Berechnung des
Endergebnisses): Durch Anklicken dieser Schaltflache bestétigen Sie die Daten,
die im Uberpriifungsbericht eingegeben sind. Dieser Bericht wird dann
geschlossen und im System gespeichert.

Wenn Sie auf die Schaltfliche klicken, missen Sie bestatigen:

-

Microsoft Internet Explorer

\?3-’; Are you sure yau want ko continue and calculate the final result? You will NOT be able o modify the report anvmare.

ook | ’ Cancel
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O. Ergebnis der Zulassungsprifung

Das Extranet-System berechnet die Ergebnisse (Scores) pro CSP sowie das

Endergebnis. Sobald die Zulassungsprifungsergebnisse im System gespeichert worden

sind, kdnnen sie nicht mehr geandert werden.

Sie kénnen den vollstandigen Bericht im PDF-Format herunterladen, mit allen
Ergebnissen und dem Endergebnis. Bitte informieren Sie das Unternehmen mdglichst
umgehend Uber den Bericht und fligen Sie den Bericht im PDF-Format bei.

The zcores have been successfully calculated by the svstem and the rezult of the entrance

check for Demo Company i HEGATIVE

- i i
iz Download the full Entrance Check Beport for: Demo Company

It can take up to 30 zeconds before the download starts,

The company iz not vet aware of this result, We urge vou to inform them of this result,

including the POF Report in wour communication,

It iz the decizion of the compary whether to inform A.1.5E, of the outcome andSor discloze

the full report details,

Thank you for vour coorperation,

The &4.1.5E, Team

Verification Procedure Entrance Check ver 1 0 20050513 _de.doc

18



P. Erganzende Informationen
Email: info@sustainable-cleaning.com

Frau Karen Saeys
A.l.S.E.

Square Marie-Louise, 49
B - 1000 BRUSSELS
Belgien

Tel: +32 (0) 2 230 83 71
Fax: +32 (0) 2 230 82 88

Herrn Maarten G. Labberton
Project Manager
Deloitte

Tel: +32 (0)2 800 22 00
Mobil: +32 (0)475 44 40 85
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